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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขอตอ่อำยใุบอนญุำตจดัตัง้สถำนที่

จ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำรพนืทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ:เทศบำลต ำบลห้วยยำงอ ำเภอกระนวนจังหวัด

ขอนแก่น 

กระทรวง:กระทรวงสำธำรณสุข 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำย

อำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำรพืนที่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบำลต ำบลห้วยยำงอ ำเภอ

กระนวนจังหวัดขอนแก่น 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรที่ให้บริกำรในส่วน

ภูมิภำคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงำนบรกิำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วย

เดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติ

กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ข้อมลูสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
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10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้ง

สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำรพืนที่เกิน 200 

ตำรำงเมตร  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรส ำนักงำนเทศบำลต ำบลห้วยยำงอ ำเภอกระนวนจังหวัด

ขอนแก่น  40170 

โทรศัพท์/โทรสำร  0- 4321-0386  เว็บไซต์  http:// 

www.huayyang.go.th/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่

ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

หมำยเหต ุ- 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำร

พจิำรณำอนญุำต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 

 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและ

สถำนที่สะสมอำหำรพ้ืนที่เกิน200 ตำรำงเมตรและมิใช่เป็นขำยของใน

ตลำดจะต้องยื่นขอต่ออำยุใบอนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถ่ินหรือ

เจ้ำหน้ำทีท่ี่รับผิดชอบภำยใน..ระบ.ุ.... วันก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ 

(ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปีนบัแต่วันที่ออกใบอนุญำต) เมื่อได้ยื่นค ำขอ

พร้อมกับเสียค่ำธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจกำรต่อไปได้จนกว่ำเจ้ำ

พนักงำนท้องถ่ินจะมีค ำสั่งไม่ต่ออำยุใบอนุญำตและหำกผู้ขอต่ออำยุ

ใบอนุญำตไม่ได้มำยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อนวันใบอนุญำต

สิ้นสุดแล้วต้องด ำเนินกำรขออนุญำตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญำตรำย

ใหม่ 

 

ทั้งนี้หำกมำยืน่ขอต่ออำยุใบอนุญำตแล้วแต่ไม่ช ำระคำ่ธรรมเนียมตำม
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อัตรำและระยะเวลำที่ก ำหนดจะต้องเสียค่ำปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 

ของจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระและกรณีที่ผู้ประกอบกำรค้ำงช ำระ

ค่ำธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่ำ 2 ครั้งเจ้ำพนักงำนท้องถ่ินมีอ ำนำจสั่ง

ให้ผู้นั้นหยุดด ำเนินกำรไว้ได้จนกว่ำจะเสียค่ำธรรมเนียมและค่ำปรับ

จนครบจ ำนวน 

 

    2.เงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมที่ระบไุว้ในข้อก ำหนดของท้องถ่ิน) 

 

   (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 

 

  (2) ต้องยื่นค ำขอก่อนใบอนุญำตสิน้อำยุ 

 

 (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำม

หลักเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของท้องถ่ิน) 

 

   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและ

กำรออกใบอนุญำตและตำมแบบที่รำชกำรส่วนท้องถ่ินก ำหนดไว้ใน

ข้อก ำหนดของท้องถ่ิน.... 

 

หมำยเหตุ: ข้ันตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่

เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน

เรียบร้อยแล้วและแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำ

แล้วเสร็จ 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำน

ที่

รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญำต

ยื่นค ำขอต่ออำยุ

ใบอนุญำตจัดตั้ง

สถำนที่จ ำหน่ำย

อำหำรและสถำนที่

สะสมอำหำรพ้ืนที่

เกิน 200 ตำรำง

เมตรพร้อม

หลักฐำนที่ท้องถ่ิน

ก ำหนด 

 

15 นำท ี
เทศบำล

ต ำบลห้วย

ยำงอ ำเภอ

กระนวน

จังหวัด

ขอนแก่น 

- 

2) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 

 

เจ้ำหน้ำที่

ตรวจสอบควำม

ถูกต้องของค ำขอ

และควำมครบถ้วน

ของเอกสำร

หลักฐำนทันท ี

กรณีไม่ถูกต้อง/

ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่

แจ้งต่อผู้ยื่นค ำ

ขอให้แก้ไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่

สำมำรถ

ด ำเนินกำรได้ใน

ขณะนั้นขณะนั้น

ให้จัดท ำบันทึก

ควำมบกพร่องและ

1 ชั่วโมง 
เทศบำล

ต ำบลห้วย

ยำงอ ำเภอ

กระนวน

จังหวัด

ขอนแก่น 

- 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำน

ที่

รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

รำยกำรเอกสำร

หรือหลักฐำนยื่น

เพ่ิมเติมภำยใน

ระยะเวลำที่

ก ำหนดโดยให้

เจ้ำหน้ำทีแ่ละผู้ยื่น

ค ำขอลงนำมไว้ใน

บันทึกนั้นด้วย 

 

 

3) 

กำรพิจำรณำ 

 

เจ้ำหน้ำทีต่รวจ

สถำนที่ด้ำน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตำม

หลักเกณฑ์ด้ำน

สุขลักษณะเสนอ

พิจำรณำออก

ใบอนุญำต 

กรณีไม่ถูกต้อง

ตำมหลักเกณฑ์

ด้ำนสุขลักษณะ

แนะน ำให้ปรับปรุง

แก้ไขด้ำน

สุขลักษณะ 

 

 

20 วัน 
เทศบำล

ต ำบลห้วย

ยำงอ ำเภอ

กระนวน

จังหวัด

ขอนแก่น 

- 

4) 
- 

 

กำรแจ้งค ำสั่งออก

ใบอนุญำต/ค ำสั่ง

8 วัน 
เทศบำล

ต ำบลห้วย

ยำงอ ำเภอ

- 



6/12 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำน

ที่

รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ไม่อนุญำตให้ต่อ

อำยุใบอนุญำต 

     1. กรณี

อนุญำต 

มีหนังสือแจ้งกำร

อนุญำตแก่ผู้ขอ

อนุญำตทรำบเพ่ือ

มำรับใบอนุญำต

ภำยในระยะเวลำที่

ท้องถ่ินก ำหนด

หำกพ้นก ำหนดถือ

ว่ำไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญำตเว้น

แต่จะมีเหตุหรือข้อ

แก้ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไม่

อนุญำตให้ต่ออำยุ

ใบอนุญำต 

แจ้งค ำสั่งไม่

อนุญำตให้ต่ออำยุ

ใบอนุญำตจัดตั้ง

สถำนที่จ ำหน่ำย

อำหำรและสถำนที่

สะสมอำหำรพ้ืนที่

เกิน 200 ตำรำง

เมตรแก่ผู้ขอต่อ

อำยุใบอนุญำต

ทรำบพร้อมแจ้ง

กระนวน

จังหวัด

ขอนแก่น 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำน

ที่

รบัผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

สิทธิในกำร

อุทธรณ ์

 

 

5) 

- 

 

ช ำระ

ค่ำธรรมเนียม 

(กรณีมีค ำสั่ง

อนุญำตต่ออำยุ

ใบอนุญำต) 

แจ้งให้ผู้ขอ

อนุญำตมำช ำระ

ค่ำธรรมเนียมตำม

อัตรำและ

ระยะเวลำที่

ท้องถ่ินก ำหนด 

 

 

1 วัน 
เทศบำล

ต ำบลห้วย

ยำงอ ำเภอ

กระนวน

จังหวัด

ขอนแก่น 

- 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 วัน 

 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัิ

รำชกำรมำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 
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ที ่

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน 

- 0 1 
ฉบับ - 

2) 

ส ำเนำ

ทะเบียน

บ้ำน 

- 0 1 
ฉบับ - 

3) 

หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อ่ืนๆตำมที่

รำชกำร

ส่วนท้องถ่ิน

ประกำศ

ก ำหนด) 

4) 

ใบมอบ

อ ำนำจ (ใน

กรณีที่มี

กำรมอบ

อ ำนำจ) 

- 1 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อ่ืนๆตำมที่

รำชกำร

ส่วนท้องถ่ิน

ประกำศ

ก ำหนด) 

5) 

หลักฐำนที่

แสดงกำร

เป็นผู้มี

อ ำนำจลง

นำมแทน

นิติบุคคล 

- 1 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อ่ืนๆตำมที่

รำชกำร

ส่วนท้องถ่ิน
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ที ่

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ประกำศ

ก ำหนด) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำ

ใบอนุญำต

ตำม

กฎหมำย

อ่ืนที่

เกี่ยวข้อง

เช่นส ำเนำ

ใบอนุญำต

สิ่งปลูก

สร้ำง

อำคำรหรือ

หลักฐำน

แสดงว่ำ

อำคำรนั้น

สำมำรถใช้

ประกอบกำ

รได้ตำม

กฎหมำยว่ำ

ด้วยกำร

ควบคุม

อำคำร 

- 0 1 
ฉบับ (เอกสำร

และ

หลักฐำน

อ่ืนๆตำมที่

รำชกำร

ส่วนท้องถ่ิน

ประกำศ

ก ำหนด) 

2) ใบรับรอง - 1 0 
ฉบับ (เอกสำร
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ที ่
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

แพทย์ของ

ผู้ขอรับ

ใบอนุญำต

ผู้ช่วย

จ ำหน่ำย

อำหำรและ

ผู้ปรุง

อำหำร 

และ

หลักฐำน

อ่ืนๆตำมที่

รำชกำร

ส่วนท้องถ่ิน

ประกำศ

ก ำหนด) 

 

16. คำ่ธรรมเนยีม 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมตอ่อำยใุบอนญุำตจดัตัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรและ

สถำนทีส่ะสมอำหำรพืน้ทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตรฉบบัละไมเ่กนิ 3,000 บำทตอ่

ป ี

คำ่ธรรมเนยีม0 บำท 

หมำยเหต ุ(ระบตุำมข้อก ำหนดของท้องถ่ิน) 

 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนส ำนักงำนเทศบำลต ำบลห้วยยำงอ ำเภอกระนวน

จังหวัดขอนแก่น 

หมำยเหตุ(1.1  ทำงอินเตอร์เน็ต (http:// www.huayyang.go.th) 

   1.2  ทำงโทรศัพท์/โทรสำร  0 – 4321 – 0386/08 – 

9569 – 6304   

   1.3  ทำงไปรษณีย ์ 191  หมู่ที่  8  ถนนกระนวน–ท่ำคัน

โทต ำบลห้วยยำง 

   อ ำเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 
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   1.4  ร้องเรียนด้วยตนเอง 

   1.5  ตู้รับฟังควำมคิดเห็น) 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 

หมำยเหตุ(ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมอ ำเภอ) 

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรฐัมนตรี 

หมำยเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

10300) 

 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

1) แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถ่ิน) 

 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัที่

พิมพ ์
17/08/2558 

สถำนะ รออนุมัติข้ัน

ที่ 2 โดย

ส ำนักงำน

ก.พ.ร. 

(OPDC) 

จดัท ำ

โดย 

เทศบำล

ต ำบลห้วย

ยำงอ ำเภอ

กระนวน
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จังหวัด

ขอนแก่นสถ.

มท. 

อนมุตัิ

โดย 
- 

เผยแพร่

โดย 
- 

 

 

 
 


