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ค าน า 
 

  เทศบาลต าบลห้วยยาง มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาส   ทางสังคมและ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการ    รับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ย
ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยั งชีพผู้สู งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๕๒ และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ 
  ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่ได้มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง มีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัดท าคู่มือการ
ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ และยื่นค าร้อง
เพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
  เทศบาลต าบลห้วยยาง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และ
ผู้ป่วยเอดส์ มีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงจะได้รับ รวมทั้งรับทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งท า
ให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
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ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ 
 
  คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือทีส าคัญในการท างานทั้งระดับหัวหน้างาน และ
ผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดท ารายละเอียดของการท างานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบ และครบถ้วน สามารถ
น าไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการเช่น การสอนงาน ตรวจสอบการท างาน การควบคุมงาน การติดตามงานและการ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอก
เส้นทางการท างานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุด มีค าอธิบายตามที่จ าเป็นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิให้เกิดความ
ผิดพลาดในการท างาน การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติ งาน
ตามแนวทางของส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กร
อย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้เพ่ือให้การท างานของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการ
บริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามก าหนดเวลาเพ่ือบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 

๑. เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดท าคู่มือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐาน 
เดียวกัน รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส าหรับการจัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ ดังนั้นเพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของงานพัฒนา
ชุมชน ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรท าอย่างไรก่อนและหลัง โดยมี
เอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 

๒. เพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็นไปตามมาตรฐาน  
และเป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนด ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลาเป้าหมาย 

๓. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจ 
ไผ่รู้ได้รับทราบแนวทางการปฏิบัติงานของงงานพัฒนาชุมชนฯ และสามารถน าไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 

๔. เพ่ือเป็นพื้นฐานส าหรับผู้บริหารใช้ทบทวนและติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
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๒. การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 

ให้ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
ในปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ตั้งแต่เดือนมกราคม ถึงเดือนกันยายน ของทุกปีอย่างลืมไปขึ้นทะเบียน   

กันนะคะ 
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คุณสมบัติ 
ของผู้มีสิทธิขึน้ทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้นะคะ 

 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลห้วยยาง อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น (ตามทะเบียนบ้าน) 
๓. เป็นผู้ที่มีอายุ ๕๙ ปี ขึ้นไป และต้องเป็นผู้ที่เกิดก่อน ๒ กันยายน) 
๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่
อยู่ในสถานสงเคราะห์หรือของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้
ประจ าหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยัง
ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
หมายเหตุ :  กรณีได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ต าบลห้วยยาง  

อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่เทศบาลต าบลห้วยยาง อ าเภอกระนวน จังหวัด
ขอนแก่น อีกครั้งหนึ่งภายในวันที่  1 มกราคม – ถึงวันที่  30 พฤศจิกายน ของทุกปี เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพอย่างต่อเนื่องนะคะ 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2552  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 
ได้ที่ “งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น” 

 
 
หลักฐานเอกสารดังนี้ 
 **  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
 **  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
 **  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขบัญชี) ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีที่ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อได้ที่เทศบาลต าบลห้วยยาง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของ
ผู้รับมอบอ านาจ 
 
         
   
 
 
 
 
 

 
 
 

 

“ ขอรับแบบเพื่อยื่นค าขอขึ้นทะเบียน
ผู้สูงอายุ  ได้ที่ งานพัฒนาชุมชน   

ส านักปลัดเทศบาล  
เทศบาลต าบลห้วยยาง ” 
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แผนผังขึ้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค ำขอยื่นทะเบยีนพร้อมหลักฐำนเอกสำร 

(๓ นำท/ีรำย) 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน/สมัภำษณ ์

(๑๐ นำท/ีรำย) 

เสนอเอกสำรต่อคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบตั ิ

(๑๐ นำท/ีรำย) 

เสนอต่อผู้บงัคบับญัชำจัดท ำประกำศรำยชื่อ 

(๑๐ นำท/ีครั้ง) 
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๒. การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพ้ิการ 

 
“ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายละเอียดดังนี้” 

 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลห้วยยาง อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น (ตามทะเบียนบ้าน) 
๓. มีบัตรประจ าตัวผู้พิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลห้วยยาง อ าเภอกระนวน      

      จังหวัดขอนแก่น จะต้องมาข้ึนทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการได้ที่เทศบาลต าบลห้วยยาง 
อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น อีกครั้งหนึ่ง  ณ ตั้งแต่วันที่ย้ายเข้า เพ่ือใช้สิทธิ  รับเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการอย่างต่อเนื่อง 

 
 
 

 ขอรับแบบเพ่ือยื่นค าขอขึ้นทะเบียน  
 ผู้พิการ  ได้ที่งานพัฒนาชุมชน  

 ส านักปลัดเทศบาล  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านฝาง    
อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ” 
ได้ท่ี “งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น” 

 
หลักฐานเอกสารดังนี้ 
 **  บัตรประจ าตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริงพร้อมส าเนา 
 **  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
 **  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขบัญชี) ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้พิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไม่สามาระมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคน
พิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยคนพิการที่เป็น
ผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
 
 

 
 
   
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

“ ขอรับแบบค าขอข้ึนทะเบียนผู้พิการ  
 และยื่นเอกสารประกอบได้ที่   

 “งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลห้วยยาง ” 
 



-8- 

 
แผนผังขึ้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าขอยื่นทะเบียนพร้อมหลักฐานเอกสาร 
(3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สมัภาษณ์ 
(10 นาที/ราย) 

เสนอเอกสารต่อคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัิ 
(10 นาที/ราย) 

เสนอต่อผูบ้ังคับบัญชาจัดท าประกาศรายชื่อ 
(30 นาที/ครั้ง) 
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3. เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 

ข้อแนะน าส าหรับการย่ืนค าร้องเพื่อขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
 

๑. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมี ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
    สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรค เอดส์จริง  

 ๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลต าบลห้วยยาง 

 ๓. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลห้วยยาง  โดยมีเอกสารหลักฐานในการยื่นค าร้องดังนี้ 

** ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

** บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา)  
** ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา)  
** กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค้าขอรับการสงเคราะห์ ด้วยตนเองได้  สามารถมอบอ านาจให้ 

   ผู้อุปการะมาดด าเนินการแทนได้  

 ** กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได ้

   ทั้งหมด 
 ** กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว แต่ได้มีการย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่
ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง              
ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล้าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ( เพ่ือรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายเข้าไปอยู่ใหม่)   ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค้าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง        ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล้าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะ  ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ถึงเดือนที่
ย้ายภูมิล้าเนา เท่านั้น  

** กรณีผู้ป่วยเอดส์ ที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง 
แจ้งใหเ้จ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบทราบ (งานพัฒนาชุมชนองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านฝาง) 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิน่  พ.ศ.๒๕๔๘ 
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แผนผังขึ้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนยังชีพผู้ป่วยเอดส์) 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าขอยื่นทะเบียนพร้อมหลักฐานเอกสาร 
(3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สมัภาษณ์ 
(10 นาที/ราย) 

เสนอเอกสารต่อคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัิ 
(10 นาที/ราย) 

เสนอต่อผูบ้ังคับบัญชาจัดท าประกาศรายชื่อ 
(20 นาที/ครั้ง) 
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ค าชี้แจง 
 

 ***** ผู้สูงอายุ/คนพิการ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่
ในพ้ืนทีเ่ทศบาลต าบลห้วยยาง อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพต่อได้ที่
เทศบาลต าบลห้วยยาง อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น แต่สิทธิในการรับเงินจะคงอยู่ที่เดิมจรสิ้นปีงบประมาณ เช่น 
 
 นางสาวสวย  สุดซอย รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตอ แต่ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่
ในพ้ืนที่เทศบาลต าบลห้วยยาง อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่นในวันที่ ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๓ นางสาวสวย สุดซอย 
ต้องมาข้ึนทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่เทศบาลต าบลห้วยยาง อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น  ไม่เกิน
เดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๓  แต่ นางสาวสวย  สุดสวย จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่องค์การบริหารส่วนต าบล   ท่าตอ อยู่
จนถึงเดือนกันยายน  ๒๕๖๒  และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่เทศบาลต าบลห้วยยาง  ในเดือนตุลาคม  ๒๕๖๔  
เป็นต้นไป 
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ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ ผู้พิการ 
 
 
 
 
 

  

การจ่ายเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายแุละผู้พิการ 

 
  
 เทศบาลต าบลห้วยยาง จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและผู้พิการที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่ม
ตั้งแต่เดือนตุลาคมปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคารตามผู้ลงทะเบียนที่ได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 กรณีผู้พิการ เทศบาลต าบลห้วยยาง จะด าเนินการเบิกจ่าย ให้กับผู้พิการในเดือนถัดไป หลังจากที่ได้มาขึ้น
ทะเบียนความพิการไว้กับทางเทศบาลต าบลห้วยยาง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ให้ผู้ท่ีมายื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพ 

มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศ ณ เทศบาลต าบลห้วยยาง 
อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 
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แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  ผู้ติดเชื้อเอดส์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท ำบญัชีรำยชื่อและบนัทกึข้อควำม 

(๑  วัน) 

เสนอผู้บงัคบับญัชำอนุมตั ิ

จัดท ำฎกีำเบกิจ่ำยเงนิ 

(๑๐ นำท)ี 

ตรวจฎกีำ /จัดท ำเชด็เบกิจ่ำย 

(๓๐ นำท)ี 

รับเงินผ่ำนธนำคำร รับเงินสดภำยในวนัที่  ๑๐ ของทกุเดอืน 

ส่งเอกสำร  ธนำคำร   

รับเงินได้ไม่เกนิ ๑  วันท ำกำร 

ย่ืนบตัรประจ ำตวัประชำชนของผู้มสีทิธิ์/ใบมอบอ ำนำจ 

(๓๐ นำท/ีรำย) 
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การค านวณเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 
   

จ านวนเงินเบ้ียยังชีพตอ่เดือนที่ผูสู้งอายุจะได้รับในปัจจุบัน 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพจะคิดในอัตราขั้นบันได 

 
 ขั้นบันได  หมายถึง  การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ ๖๐ ปี  โดย
ค านวณตามปีงบประมาณ มิใช่ค านวณตามปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายุในระหว่างปี 
 
 

ขั้นบันได ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงินที่ได้รับ/เดือน 
ขั้นที่ ๑ อายุ ตั้ ง แต่  60ปี  –  69ปี  จะได้ รั บ เบี้ ยยั งชีพ  600 บาท  
ขั้นที่ ๒ อายุ ตั้ ง แต่  70 ปี  –  79  ปี  จะได้ รั บ เบี้ ยยั งชีพ  700 บาท  
ขั้นที่ ๓ อายุ ตั้ ง แต่  80 ปี  –  89  ปี  จะได้ รั บ เบี้ ยยั งชีพ  800 บาท  
ขั้นที่ ๔ อายุ ตั้ ง แต่  90ปี  ขึ้ น ไป  จะได้ รั บ เบี้ ยยั งชีพ  1,000 บาท  
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การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 

 
 

๑. ตาย 
๒. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตเทศบาลต าบลห้วยยาง  อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 
๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
๔. ขาดคุณสมบัติ 

 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ 
 
 

๑. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินสดให้ตรงตามวัน เวลา ที่

ทางเทศบาลต าบลห้วยยางประกาศก าหนด 
๓. เมื่อย้ายภูมิล าเนาออกจากพ้ืนที่เทศบาลต าบลห้วยยาง ไปอยู่ที่อ่ืน ผู้รับเบี้ยต้องแจ้งให้ทางเทศบาลต าบล

ห้วยยางได้รับทราบ 
๔. ให้ผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ ต้องมาแสดงตนหรือรับรองการมีชีวิตอยู่ต่อเจ้าหน้าที่เทศบาล

ต าบลห้วยยาง ระหว่างวันที่ ๑ ถึงวันที่ ๑๐ ตุลาคมของทุกปี หรือตามที่เทศบาลต าบลห้วยยางก าหนด 
๕. กรณีผู้รับเบี้ยเสียชีวิต ให้ผู้ดูและหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือผู้พิการที่เสียชีวิตแจ้งเจ้าหน้าที่เทศบาลต าบล

ห้วยยางได้รับทราบ (โดยให้ท่านน าส าเนาใบมรณะมาแจ้งเจ้าหน้าที่ ภายใน ๗ วัน) 
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4. เงินอดุหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

 
 
** เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ได้รับเงินอุดหนุน  ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  ๒๖  มีนาคม  ๒๕๖๒   

ได้เห็นชอบโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  โดยให้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด     
ให้กับผู้ปกครองที่ดูแลเด็กแรกเกิดจนอายุครบ  ๖  ปี  และอยู่ในครอบครัวที่มีรายได้ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐.-บาท ต่อคน 
ต่อปี  หรือบิดาและมารดาเป็นผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ  โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

๑. เด็กท่ีรับสิทธิ์ในปีงบประมาณ  ๒๕๕๙ – ๒๕๖๑ ( เด็กท่ีเกิดตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๘ – 
๓๐  กันยายน  ๒๕๖๑ ) ยังคงรับสิทธิ์อย่างต่อเนื่องจนถึงอายุครบ  ๖  ปี 

๒. เด็กท่ีเกิดตั้งแต่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๘ – ๓๐  กันยายน  ๒๕๖๑  ที่ไม่มีคุณสมบัติ ตามระเบียบ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  พ.ศ. ๒๕๖๑  แต่มี
คุณสมบัต ิ ตามระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
พ.ศ. ๒๕๖๒  มีสิทธิ์ได้รับเงินนับตั้งแต่ปีงบประมาณ  ๒๕๖๒  จนอายุครบ  ๖  ปี 

๓. เด็กท่ีเกิดตั้งแต่ปีงบประมาณ  ๒๕๖๒  ได้รับสิทธิ์จนอายุครบ  ๖  ปี  
 

 
คุณสมบัติของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ได้รับเงินอุดหนุน ฯ 

 
 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. เกิดตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๘  เป็นต้นไปจนถึงอายุครอบ ๖ ปี  
๓. ต้องไม่เป็น ผู้ได้รับเงินช่วยเหลือในการเลี้ยงดูบุตร  จากหน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ  หรือ 

อยู่ในความอุปการะของหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 
๔. ต้องอาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  หรืออยู่กับบิดามารดาที่ถือบัตร 

สวัสดิการแห่งรัฐ  หรืออยู่กับมารดาถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐโดยไม่ปรากฏบิดา  หรืออยู่กับบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย
ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐโดยไม่ปรากฏมารดา 
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ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

 
 
 
 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพ่ือเลี้ยงดูอย่างบุตร 
๓. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
๔. อยู่ในครอบครัวที่มีรายได้น้อย  คือ  รายได้เฉลี่ยไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐.-บาท ต่อคน ต่อปี   

ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  มีดังนี้ 
 

-  บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กและผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทั้งสองคน  บิดาและมารดา 
สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กอาศัยอยู่  โดยในการยื่นลงทะเบียนไม่ต้องมีผู้รับรอง
สถานะของครัวเรือน  ( ดร.๐๒ ) 
 -     กรณีมารดาถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ  ไม่ปรากฏบิดา  ( แม่เลี้ยงเดี่ยว ) และมารดาเป็นผู้เลี้ยง 
เด็กแรกเกิด  สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่  โดยไม่ต้องมีผู้ รับรอง
สถานะของครัวเรือน  ( ดร.๐๒ ) 

- กรณีบิดาโดยชอบด้วยกฎหมายถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ  และไม่ปรากฏมารดา 
 ( พ่อเลี้ยงเดี่ยว ) และบิดาเป็นผู้เลี้ยงเด็กแรกเกิด  สามารถยื่นยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น         ที่
เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่  โดยไม่ต้องมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน  ( ดร.๐๒ ) 

- บิดามารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเลี้ยงดูเด็ก  และไม่ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทั้งสองคน  หรือ    
ฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดเป็นผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐฝ่ายเดียว  บิดาหรือมารดาสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กร      
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กอาศัยอยู่  แต่ต้องมีผู้รับรองว่าบิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  
มีรายได้ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐.-บาท  ต่อคน  ต่อปี ( ดร.๐๒ ) 

-  ผู้ปกครองที่ไม่ใช่บิดามารดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมีผู้รับรองจ านวน  ๒  คน  โดยไม่ 
ต้องพิจารณาว่าผู้ปกครองที่ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนจะเป็นผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือไม่  แต่ทั้งนี้ผู้ปกครอง
ต้องยื่นแบบลงทะเบียนในพื้นที่ของเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในท้องที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
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การค านวณรายได้ของสมาชิกในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 
 

ครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  หมายถึง  ครัวเรือนเด็กแรกเกิดที่มีรายได้รวมเฉลี่ยไม่เกิน       
๑๐๐,๐๐๐..-  บาท  ต่อคน  ต่อปี  ทั้งนี้ให้นับรวมรายได้ในรอบปีของสมาชิกทุกคนที่อาศัยอยู่ในครัวเรือนแห่งนั้น     
ที่อาศัยติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า    ๑๘๐  วัน  ในรบปีที่ผ่านมา 
 

  รายได้  หมายถึง  รายได้ทั้งหมดของครัวเรือน  ประกอบด้วย  ( ค านิยามโครงการรายได้และการ
กระจายรายได้ของครัวเรือน  พ.ศ. ๒๕๔๕ ) 

  ๑. ค่าจ้างและเงินเดือน  เงินรางวัล  เงินโบนัส  เป็นต้น 

  ๒. ก าไรสุทธิจาการประกอบธุรกิจการเกษตรและธุรกิจอื่น ๆ  

  ๓. รายได้จากทรัพย์สิน  เช่น  ค่าเช่าที่ดิน  ค่าลิขสิทธิ์  ดอกเบี้ย  และเงินปันผล 

  ๔. เงินได้รับการช่วยเหลือ  บ าเหน็จ  บ านาญ  เงินทุนการศึกษา 

  ๕. รายได้ไม่เป็นตัวเงิน  ได้แก่  มูลค่าของสินค้าและบริการที่ได้รับเป็นส่วนหนึ่งของค่าจ้างเงินเดือน  
มูลค่าของสินค้าหรืออาหารที่ครัวเรือนผลิตและบริโภคเอง ( รวมค่าประเมินค่าเช่าบ้านที่ครัวเรือนเป็นเจ้าของ )  หรือ
ได้รับมาโดยไม่ต้องซื้อ 

  ๖. รายรับที่เป็นตัวเงินอ่ืน ๆ  เช่น  เงินได้รับจาการประกันภัยหรือประกันชีวิต  เงินรางวัลสลากกิน
แบ่ง  และรายรับอื่น ๆ ประเภทเดียวกัน 

 
     รายได้ของสมาชิกในครัวเรือนของเด็กแรกเกิดรวมกันทั้งหมด 
วิธีการค านวณรายได้ของครัวเรือน   =    

          จ านวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือนเด็กแรกเกิด ( รวมเด็กแรกเกิด)  
หมายเหตุ :  ไม่นับรวมรายได้ของสมาชิกที่อยู่น้อยกว่า  ๑๘๐ วัน ต่อปี และไม่นับรวมลูกจ้างที่เป็นสมาชิกของ
ครัวเรือน 
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การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์ 
 
 
 

๑. สถานที่รับลงทะเบียน 
   - ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีคุณสมบัติ  มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด                
ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน  ณ ที่ท าการ เทศบาลต าบลห้วยยาง   อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 

๒. เอกสารประกอบการลงทะเบียน 

- แบบค าร้องขอลงทะเบียน  ( ดร.๐๒ ) 

- แบบรับรองสถานะของครัวเรือน  ( ดร.๐๒ ) 

- บัตรประจ าตัวประชาชนมารดา  บิดา  หรือผู้ปกครอง 

- ส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 

- ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก  ( เฉพาะหน้าที่ปรากฏชื่อหญิงตั้งครรภ์ ) 

- ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
- ส าเนาหน้าแรกของสมุดบัญชีเงินฝากของผู้ที่จะขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด               

( ประเภทบัญชีออมทรัพย์  สะสมทรัพย์  เผื่อเรียก )  ของธนาคารกรุงไทย  หรือธนาคารออมสิน  หรือ
ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร  และผูกพร้อมเพย์เป็นเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

หน่วยงานรับลงทะเบียน  ต้องมีการออกเอกสารการรับลงทะเบียน ( ดร.๐๔ ) 
และแจ้งช่องทางติดต่อ  สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม  ให้กับผู้มาลงทะเบียน 
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แผนผังขึ้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนเด็กแรกเกิด) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ยื่นค าขอยื่นทะเบียนพร้อมหลักฐานเอกสาร 
(3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สมัภาษณ์ 
(10 นาที/ราย) 

เสนอเอกสารต่อคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัิ 
(10 นาที/ราย) 

บันทึกข้อมูลเข้าสูร่ะบบ ใหส้ านักงาน 
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  

(15 นาที/ราย) 

เสนอต่อผูบ้ังคับบัญชาจัดท าประกาศรายชื่อ 
(20 นาที/ครั้ง) 
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ผู้รับรองสถานะของครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 
 

ผู้รับรองคนที่ ๑ 
 - ในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลห้วยยาง  ให้อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ (อพม.)  หรือ
อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน  (อสม.) หรือประธานชุมชน  เป็นผู้รับรอง 

ผู้รับรองคนที่ ๒ 
 ในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลต าบลห้วยยาง  ให้ก านัน/ ผู้ใหญ่บ้าน   เป็นผู้รับรอง 

 
บทบาทหน้าท่ีของผู้รับรอง 

 
 

บทบาทหน้าที่ผู้รับรองคนที่ ๑ 
 

  -  ผู้ปกครองที่ยื่นขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุน ฯ อาศัยอยู่ในเขตพ้ืนที่ของผู้รับรองจริง 
  -  เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในครัวเรือนของผู้ปกครองที่ยื่นขอรับสิทธิ์  และผู้ปกครองอยู่ในครัวเรือนที่มี       
รายได้น้อย 

 
บทบาทหน้าที่ผู้รับรองคนที่ ๒ 
 

  -  ผู้ปกครองที่ยื่นขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุน ฯ  อาศัยอยู่ในเขตพ้ืนที่ของผู้รับรองจริง 
  -  เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในครัวเรือนของผู้ปกครองที่ยื่นขอรับสิทธิ์จริง 
  -  ผู้ปกครองที่ยื่นขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อยจริง 
 
 

การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุน 
 

 
 
เทศบาลต าบลห้วยยาง  ประกาศรายชื่อผู้ลงทะเบียนที่มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุน  ณ ที่ท าการ 

เทศบาลต าบลห้วยยาง  และท าการปิดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนทุกวันที่ ๑ และ ๑๖ ของทุกเดือน 
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การคัดค้านสิทธิ์ 

 
 

 

** ผู้มีสิทธิ์ยื่นค าร้องคัดค้านประกาศรายช่ือ** 

  ๑. บุคคลที่มีส่วนได้ส่วนเสีย หรือผู้ปกครองเด็กแรกเกิดที่ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนรับสิทธิ์            
เงินอุดหนุน 
  ๒. ต้องยื่นภายใน  ๑๕  วันนับแต่วันที่ประกาศ 
  ๓. ต้องยื่นการคัดค้านสิทธิ์ทีเ่ทศบาลต าบลห้วยยาง 

**  ผู้มีอ านาจพิจารณาผู้มีสิทธิ์ผู้คัดค้าน  ได้แก่ ปลัดเทศบาล  พิจารณาค าร้อง 

ขอคัดค้าน ภายใน ๑๕ วัน  นับตั้งแต่วันที่รับค าร้องขอคัดค้าน  และให้มีค าสั่งอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 

  ๑. กรณียกค าร้องคัดค้าน  หมายถึง  รายชื่อในประกาศยังคงเป็นผู้มีสิทธิ์ได้รับเงินอุดหนุน           ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบฐานข้อมูล  โดยเก็บส าเนาประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์พร้อม
ทั้งเอกสารประกอบการลงทะเบียนไว้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  ๒. กรณีค าร้องคัดค้านมีเหตุผลรับฟังได้  หมายถึง  มีการถอนชื่น  หรือเพ่ิมรายชื่อให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  ด าเนินการดังนี้ 
  ๒.๑. ถ้ามีการถอนรายชื่อ  ให้แจ้งให้ผู้มีสิทธิ์ทราบพร้อมทั้งเหตุผล 
  ๒.๒ ถ้ามีการเพ่ิมรายชื่อ  ให้ประกาศรายชื่ออีกครั้ง  และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบฐานข้อมูล 
ต่อไป  โดยให้เก็บส าเนาประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์พร้อมทั้งเอกสารประกอบการลงทะเบียนไว้ที่องค์กรปกครอง          
ส่วนท้องถิ่น 
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การบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ฐานข้อมูล 

 
 

๑. เทศบาลต าบลห้วยยาง  ท าการบันทึกข้อมูลของผู้ปกครองที่มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือ 
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตามประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  โดยบันทึกข้อมูลเข้าสู่
ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้ถูกต้องครบถ้วน  อาจใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ยื่น
ค าร้องขอลงทะเบียนเพ่ือการรับรองสิทธิ์  จากบัตรประจ าตัวประชาชนมาใช้ได้โดยใช้เครื่องอ่านบัตร Smart Card 
Reader ดังนี้ 

๑.๑.   บิดา และ มารดามีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ  บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลโครงการ 
เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตามแบบค าร้องขอลงทะเบียน  (ดร ๐๑)  และแบบรับรองสถานะของ     
ครัวเรือน  (ดร.๐๒)  ส่วนที่ ๓  และส่วนที่ ๔  ให้ครบถ้วน 

๑.๒   กรณีมารดาถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ  และไม่ปรากฏมารดา (แม่เลี้ยงเดี่ยว)  บันทึกข้อมูลเข้า 
สู่ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตามแบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.๐๑)  และแบบ
รบัรองสถานะของครัวเรือน  (ดร.๐๒)  ส่วนที่ ๓  และส่วนที่ ๔  ให้ครบถ้วน  
  ๑.๓.  กรณีบิดาโดยชอบด้วยกฎหมายถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ  และไม่ปรากฏมารดา (พ่อเลี้ยง
เดี่ยว) บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตามแบบค าร้อง               ขอ
ลงทะเบียน (ดร.๐๑)  และแบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.๐๒)  ส่วนที่ ๓ และส่วนที่ ๔  
               ให้ครบถ้วน  

  ๑.๔.   บิดาและมารดาไม่เป็นผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทั้งสองคน  หรือฝ่ายหนึ่งฝ่ายเดียว         
เป็นผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐฝ่ายเดี่ยว  บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู 
เด็กแรกเกิดตามแบบค าร้องขอลงทะเบียน  (ดร.๐๒)  และแบบรับรองสถานะของครัวเรือน  (ดร.๐๒)  ให้ครบถ้วน 
  ๑.๕  กรณีผู้ปกครองที่มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตามแบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.๐๑)  และแบบรับรอง
สถานะของครัวเรือน  (ดร.๐๒)  ให้ครบถ้วน 

๒. เมื่อเทศบาลต าบลห้วยยาง  บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้ส านักงาน 
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  ท าการตรวจทานความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลรายบุคคลในระบบ
ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  ก่อนยืนยันให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน  ด าเนินการ
ต่อไป 

๓. เทศบาลต าบลห้วยยาง  จัดท าส าเนาประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์และเอกสารประกอบการ 
ลงทะเบียนไว้ที่เทศบาลต าบลห้วยยาง    

๔. กรมกิจการเด็กและเยาวชน  พิจารณาตรวจสอบข้อมูล  และอนุมัติจ่ายเงินให้ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ 
รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  และจัดส่งข้อมูลให้กรมการปกครองและกรมบัญชีกลาง  เพ่ือตรวจสอบ
สถานะรายบุคคลต่อไป 
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การสิ้นสุดสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดในกรณี  ดังต่อไปนี้ 

 ๑. เด็กแรกเกิดอายุครบ  ๖  ปีบริบูรณ์ 
 ๒. เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
 ๓. ยื่นค าขอสละสิทธิ์เป็นลายลักษณ์อักษร 
 ๔. ตรวจพบข้อมูลอันเป็นเท็จ 
 ๕. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้  หมายถึง  ไม่อยู่ในคุณสมบัติตามข้อ ๔ ในระเบียบกรมกิจการเด็กและ
เยาวชน  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  พ.ศ.๒๕๖๒ 
 

 กรณีท่ีมีการตรวจพบข้อมูลเป็นเท็จหรือขาดคุณสมบัติ  ให้องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านฝาง  ระงับสิทธิ์การ
จ่ายเงิน  และตรวจสอบข้อเท็จจริง 
 *  หากตรวจพบว่าข้อมูลที่ลงทะเบียนไว้เป็นเท็จ  ให้สิ้นสุดสิทธิ์การรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู               
เด็กแรกเกิด 
 *  หากตรวจสอบแล้วพบว่ามีข้อมูลที่ลงทะเบียนไว้เป็นความจริง  เทศบาลต าบลห้วยยาง  ยกเลิกการระงับ
สิทธิ์และจ่ายเงินต่อเนื่องให้ย้อยหลังนับตั้งแต่เดือนที่ระงับสิทธิ์ 

 
 
 
 
 
 
๑. การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา  ๖๐๐ บาท   ต่อคน  ต่อเดือน 

๒. กลุ่มเป้าหมาย  เด็กท่ีเกิดตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๘  จนมีอายุครบ  ๖  ปีบริบูรณ์ 

๓. กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามท่ีผู้ที่ลงทะเบียนได้แจ้งไว้ในแบบ  ดร.๐๑ 

 

 

 

 

 

 

 

การสิ้นสุดสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก 

 

การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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๑. ให้น าหลักฐานในการเป็นผู้อุปการะเลี้ยงดูเด็กอย่างบุตรจริง  พร้อมยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลง 

สิทธิ์ผู้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (ดร.๐๙)  แบบค าร้องขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดได้  (ดร.๐๑)  และแบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.๐๒) ทีเ่ทศบาลต าบลห้วยยาง 

๒. เทศบาลต าบลห้วยยาง  จัดส่งค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ์  ให้กับพัฒนาสังคมและ   
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น  เพ่ือเตรียมสอบข้อเท็จจริงตามเหตุผลที่แจ้งไว้ในแบบ  ดร.๐๙ 

๓. หากพบว่าเป็นไปตามค าร้อง  ให้เทศบาลต าบลห้วยยาง ปิดประกาศและด าเนินการ 
ต่อไป 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

โครงการเศรษฐกิจช 

 

การขอเปลี่ยนแปลงบัญชีผู้รับเงิน 
 


