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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 15วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32   เทศบาล

ต าบลห้วยยาง  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น  40170 

โทรศัพท/์โทรสาร  043-306-885-6เว็บไซต์  http:// www.huayyang.go.th/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจง 

ตามมาตรา 39 องถิ่นทราบตามแบบาพนักงานทเจนหนังสือใหงเปแจวใหาวเสร็จแลกระท าการดังกลทวิได  
วแลายอาคารนั้นใหางดัดแปลงหรือเคลื่อนยอสรองถิ่นก าหนดเพ่ือท าการตรวจสอบการกาพนักงานทที่เจ  

เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแจง 
 
ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดท าการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร 
นั้นเปนไปโดยถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ออกใบรับรองใหวก็ใหทวิแล  
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งตามมาตราแจรับใบอนุญาตหรือผูไดผูแก 39  ทวิเพ่ือใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ 
ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิได ้
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน เทศบาลต าบล
ห้วยยางอ าเภอ
กระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน เทศบาลต าบล
ห้วยยางอ าเภอ
กระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบน.1 
 

7 วัน เทศบาลต าบล
ห้วยยางอ าเภอ
กระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
เดิมที่ได้รับ
อนุญาตหรือใบรับ
แจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร 
(กรณีผู้
ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือ
ไดร้ับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรอง
ของผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้
ควบคุมงาน
เป็นไปโดยถูกต้อง
ตามท่ีได้รับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 

๒๕๒๒ 
ค่ำธรรมเนียม  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 

หมายเหตุ(1.1  ทางอินเตอร์เน็ต (http:// www.huayyang.go.th) 
1.2  ทางโทรศัพท/์โทรสาร  0 – 4321 – 0386/08 – 9569 – 6304   
 1.3  ทางไปรษณีย์  191  หมู่ที่  8  ถนนกระนวน–ท่าคันโทต าบลห้วยยาง 
 อ าเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 
 1.4  ร้องเรียนด้วยตนเอง 
 1.5  ตู้รับฟังความคิดเห็น) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 28/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลห้วยยางอ าเภอ

กระนวนจังหวัดขอนแก่นสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32                              
คู่มือส ำหรับประชำชน    
ช่องกำรให้บริกำร / ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่างส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยาง            
อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น 40170                 
เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 -
16..30 น.                                                
โทรศัพท์ 043-306885-6                             
โทรสาร  043-306885-6                          
เว็บไซต์ www.huayyang.go.th                       
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำ
ขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมอาคารใช้
หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิได้กระท าการ
ดังกล่าวเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนดเพ่ือท าการตรวจสอบการก่อสร้างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายใน
สามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ท าการตรวจสอบ
แล้วเห็นว่าการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้าย

อาคารนั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาต
หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิแล้วก็ให้ออก
ใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิเพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่
ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ
ได้ 
 

ขั้นตอนกำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลง
หรือเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32                             
ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำน 15 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน                        
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล                         
3. แบบค ำขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงอำคำร
ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ำย                            
4. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำต
หรือใบรับแจ้ง                                       
5. หนังสือแสดงควำมยินยอมจำกเจ้ำของอำคำร
(กรณีครอบครองอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต)                                           
6. ใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร
(เฉพำะกรณีทีอ่ำคำรที่ขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้
ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้
อำคำรมำแล้ว)                                       
7. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงำนรับรองว่ำได้
ควบคุมงำนเป็นไปโดยถูกต้องตำมท่ีได้รับ
ใบอนุญำต 
 
ค่ำธรรมเนียม  
0 บำท 
 
กำรรับร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้
ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลห้วยยำง 
 
 

ผู้แจ้งขอยื่นขอใบรับรองและเสีย
ค่าธรรมเนียม  พรอ้มเอกสาร      

( 1 วัน) 

  

  

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ ( 7 วัน ) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจอาคารที่กอ่สร้างแล้วเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรอง อ.6 และแจ้ง
ให้ผู้ขอมารับใบ น.1 สอบนัดวันตรวจ 

( 7 วัน ) 


