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คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  :  เทศบำลต ำบลห้วยยำง  อ ำเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 
กระทรวง  :  กระทรวงมหำดไทย 

 

-------------------------------------------------------------------------------- 
 

1.  ชื่อกระบวนงำน  :  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2.  หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  :  เทศบาลต าบลห้วยยาง  อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 
3.  ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4.  หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  
5.  กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
 1)  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
6.  ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7.  พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8.  กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  5  วัน 

9.  ข้อมูลสถิติ 
  จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
  จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  0  
  จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
10.  ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  

เทศบาลต าบลห้วยยาง  
11.  ช่องทำงกำรให้บริกำร 
  สถำนที่ให้บริกำร 

ส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยาง  อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น  40170 
โทรศัพท/์โทรสาร  043-306-885-6  เว็บไซต์  http:// www.huayyang.go.th /ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
  ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
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12.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
(ตามมาตรา 22) ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอต่อ
อายุใบอนุญาตจะตองยื่นค าขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุและเม่ือไดยื่นค าขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปได
จนกว่า 
เจาพนักงานทองถิ่นจะส ั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
   
13.  ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อม
เอกสาร 

1 วัน เทศบาลต าบลห้วยยาง
อ าเภอกระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอต่ออายุใบอนุญาต 

2 วัน เทศบาลต าบลห้วยยาง
อ าเภอกระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
การด าเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผุ้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 

2 วัน เทศบาลต าบลห้วยยาง
อ าเภอกระนวนจังหวัด
ขอนแก่น 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  5  วัน 
 

14.  งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
  -  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15.  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 

15.1)  เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2)  เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงอาคารรื้อถอน
อาคารเคลื่อนย้ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ
ที่กลับรถและทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่
กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16.  ค่ำธรรมเนียม 
 1)  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติ

ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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17.  ช่องทำงกำรร้องเรียน 

 1)  ช่องทำงกำรร้องเรียนส ำนักงำนเทศบำลต ำบลห้วยยำงอ ำเภอกระนวนจังหวัดขอนแก่น 
      หมำยเหตุ   1.1  ทางอินเตอร์เน็ต (http:// www.huayyang.go.th) 
   1.2  ทางโทรศัพท/์โทรสาร  0 – 4321 – 0386/08 – 9569 – 6304   
   1.3  ทางไปรษณีย์  191  หมู่ที่  8  ถนนกระนวน–ท่าคันโท  ต าบลห้วยยาง 
                 อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 
   1.4  ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   1.5  ตู้รับฟังความคิดเห็น) 
 2)  ช่องทำงกำรร้องเรียนผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
      หมำยเหตุ  (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ) 
 3)  ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
          หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 /       
                         www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18.  ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

 -  ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19.  หมำยเหตุ 

- 
 

วันที่พิมพ์ 28/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดย

ส านักงานก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลห้วยยาง

อ าเภอกระนวน 
จังหวัดขอนแก่น  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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กำรขอต่อใบอนุญำตก่อสร้ำง  ดัดแปลง รื้อถอน
หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

คู่มือส ำหรับประชำชน                                 
ช่องกำรให้บริกำร / ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่างส านักงานเทศบาลต าบลห้วยยาง        
อ าเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น 40170  
เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30-
16..30 น. 
โทรศัพท์ 043-306885-6 
โทรสาร  043-306885-6 
เว็บไซต์ www.huayyang.go.th 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ 
และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
(ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร(ตาม
มาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ใน
ใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ
และเม่ือได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไป
ได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต 
  

  

 ขั้นตอนกำรขอต่อใบอนุญำตก่อสร้ำง  ดัดแปลง 
รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำน 5 วัน 
  

 

  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล 
3.แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออก 
ของรถเพ่ือการยื่น (แบบ ข.5) 
4. ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี 
5. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบ ข.4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
6. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุม (แบบ ข.
4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
 
ค่ำธรรมเนียม 
0 บาท 
 
กำรรับร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้
ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส านักงาน
เทศบาลต าบลห้วยยาง 
  
 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอต่อ
อายุใบอนญุาตยื่นขอ พร้อม

เอกสาร                                 
( 1 วัน) 

  

  

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขอต่ออายุใบอนุญาต                       
( 2 วัน ) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึง

ขั้นตอนใด และแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ น.1                                     

( 2 วัน ) 


